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Goteborgs Stads styrsystem Om Goteborgs Stads styrande
dokument

& & & @.@Q Goteborgs Stads styrande dokument &r vdra
forutsattningar for att vi ska gora ratt saker pa
ratt sétt. De anger vad ndmnder/styrelser och
forvaltningar/bolag ska gora, vem som ska gora
det och hur det ska goras. Styrande dokument ar
samlingsbegreppet for dessa dokument.

Vara o =~
utgangspunkter &F 3

Stadens grundldggande principer sdsom
demokratisk grundsyn, principer om ménskliga
e rattigheter och icke-diskriminering omsatts i

praktisk verksamhet genom att de integreras i

Organisation och samordning stadens ordinarie beslutsprocesser. Beredning av

Vira och beslut om styrande dokument har en stor
A= rsitningar betydelse for forverkligandet av dessa principer i

stadens verksamheter.

var
systematik

Utgangspunkterna for styrningen av Goteborgs

Stad &r lagar och forfattningar, den politiska De styrande dokumenten ska gora det tydligt
viljan och stadens invénare, brukare och kunder.  bade for organisationen och for invénare,

For att forverkliga utgdngspunkterna behdvs brukare, kunder, leverantorer, samarbetspartners
forutséttningar av olika slag. Stadens politiker och andra intressenter vad som forvintas av

har mojlighet att genom styrande dokument forvaltningar och bolag. De styrande

beskriva hur de vill realisera den politiska viljan.  dokumenten ligger till grund for att utkriva
Inom Géteborgs Stad giller de styrande ansvar ndr vi inte arbetar i enlighet med vad som

dokument som antas av kommunfullmaktige och  ir beslutat.
kommunstyrelsen. Déarutover faststiller nimnder

och bolagsstyrelser egna styrande dokument for

sin egen verksamhet. Kommunfullméktiges

budget ar det Gvergripande och 6verordnade

styrande dokumentet for Goteborgs Stads

ndmnder och bolagsstyrelser.

Styrande dokument

Kommunala foreskrifter Planerande och reglerande
styrande dokument

Normgivning Riktade Planerande Reglerande
mot enskild styrande dokument styrande dokument styrande dokument
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Inledning

Syftet med denna regel

Syftet ar att skapa tydlighet kring vad som galler vid hantering av férvaltningens
fordon.

Vem omfattas av dessa regler

Reglerna galler for samtliga medarbetare som anvander verksamhetsfordon inom
Aldre samt vard- och omsorgsforvaltningen.

Koppling till andra styrande dokument

- Goteborgs Stads riktlinje for resor och méten i tjansten

- Goteborgs Stads regel for miljé- och trafiksakerhetskrav for latta och
tunga fordon

- Aldre samt vard- och omsorgsférvaltningens rutin fér anvandning och
anskaffning av drivmedelskort

- Aldre samt vard- och omsorgsférvaltningens rutin fér internkontroll av

férvaltningens fordon
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Regler

Nar du som anstalld ska anvanda dig av verksamhetens fordon ska du félja
lagar, regler och rutiner.

Anvandning

o Du som ar férare ska inneha giltigt kérkort B nar du kor bil i tjansten.

e Du som framfér ett verksamhetsfordon ar personligt ansvarig att betala
béter for fortkdrning, parkeringsbéter och évriga trafikforseelser.

e Det ar forbjudet enligt lag att tala i en handhallen mobiltelefon, skicka
SMS eller pa annat satt anvanda IT-utrustning under fard med motordrivet
fordon.

e Det ar inte tillatet att roka i bilen. Det ar absolut forbjudet att framfora
forvaltningens fordon under paverkan av alkohol eller andra droger.

e Var rddd om bilen! Lamna tillbaka bilen i gott skick och ta med ditt skrap.

e Kontrollera om det finns skador fére och efter du har anvant bilen.
Dokumentera skadorna och meddela chef.

e Det ar inte tillatet att ta med bilen hem vid exempelvis lunch eller utféra
privata arenden pa vag till eller fran tjanstedrenden. Bilarna ar utrustade
med GPS. Vid misstanke om felaktig anvandning har arbetsgivaren ratt
att begara ut loggar for att kontrollera att bilarna anvands korrekt.

Tankning och drivmedelskort

e Det ska finnas ett specifikt drivmedelskort till varje fordon.

¢ Anvand férvaltningens drivmedelskort vid inkép av drivmedel,
spolarvatska och tvatt av fordon.

¢ Drivmedelskortet far inte anvandas for privat bruk.

e Det ska finnas minst en kvarts tank kvar nar du [dmnar tillbaka bilen. Om
du kor elbil, kom ihag att satta i laddningskabeln.

e Elfordon ska laddas med 100% fornybar el.

e Gasfordon ska tankas med 100 % biogas, utéver den mindre mangd
bensin som atgar vid start av fordonet.

e Fordon som ar godkanda for HYO100 ska tankas med HVO100.

o Kuvitto ska alltid sparas vid inkdép och markas med registreringsnummer
samt forarens namn, och lamnas till narmaste chef/administrator och
finnas tillganglig for revision i 10 ar.

o Forlust av drivmedelskortet ska omedelbart anmalas till
funktionsbrevladan mobilitet@aldrevardomsorg.goteborg.se sa att nytt
kort kan bestallas.
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Nyckelhantering

e Alla bilnycklar ska forvaras pa ett sakert satt.

o Aterlamna nyckeln direkt efter avslutad kérning om du anvander en bil
som anvands av mer an en person.

¢ Om du tappar nyckeln ska du kontakta din chef och informera om
handelsen. Galler det en poolbil ska du kontakta férvaltningens
mobilitetssamordnare, mobilitet@aldrevardomsorg.goteborg.se

Parkering

e Appen Parkering Goéteborg, tjansteparkering far enbart anvandas for att
betala parkering for resor i tjansten.

e Bilen ska parkeras pa anvisad parkeringsplats och nycklar ska lamnas
ater innan den bokade tidens utgang.

e Bil som hyrs fran Goteborgs Stad leasing har ett digitalt P-tillstand som
galler pa kommunal mark. Giltighetsbilaga finns hos P-bolaget for
gallande adresser.

Hantering av skada eller olycka

e Om bilen behdver bargas ring Géteborgs Stads Leasing, 031-368 49 00.

¢ Alla skador och trafikolyckor ska direkt efter skadetillfallet anmalas till
Goteborgs Stads Leasing, 031-368 49 00. Medarbetaren ska med hjalp
av chef fylla i en skadeanmalan pa blankett som finns i bilen.
Skadeanmalan skickas till: Goteborgs Stads Leasing AB, Box 1086,
405 23 Goteborg. Om inte skadeanmalan fylls i far verksamhet bekosta
hela reparationskostnaden i stallet for endast sjalvrisken.

¢ Informera alltid din chef om du eller bilen blivit skadad under resan. Goér
en arbetsskadeanmalan vid personskada i Personec.

¢ Vid skada pa poolbil ska mobilitetssamordnare informeras.

e Vid trafikolycka med annan part inblandad och om tvist uppstar om
vallande till olyckan ska medarbetaren tillkalla polis 114 14. Vid skada
som stold, inbrott, smitning eller viltolycka ska medarbetaren informera
chefen som goér en polisanmalan.

Bokning

e Poolbil ska alltid bokas i bokningssystemet. For att kunna boka maste du
finnas registrerad i bokningssystemet.
e Endast den med behdrighet till forvaltningens bilpool far kéra bilen.
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e FOr att na hog tillganglighet for alla anvandare och maximal nyttjandegrad
far poolbilen inte anvandas langre an bokad tid.
e Avbokningar bor ske sa tidigt som majligt

Ovrigt

e Alla férare som kor Goteborgs Stads personbilar och latta lastbilar ska
genomga Goéteborgs Stads Leasing AB utbildning i Sékerhetsmedveten
férare minst en gang.

e Alla férare maste folja lokala och nationella trafikregler samt
férvaltningens rutiner och riktlinjer

Aldre samt vard- och omsorgsforvaltningens regel fér anvandande av verksamhetsfordon 7(7)



	Inledning
	Syftet med denna regel
	Vem omfattas av dessa regler
	Koppling till andra styrande dokument

	Regler

